Hassas Gorev Listesi

Birim Bilgisayar ve Bilisim Fakiiltesi
Alt Birim Boliim Sekreterligi
Sira Hizmetin / Gérevin Ad Riskler Risk Diizeyi ) Alinmasi Gereken Gorevi Yiiriitecek .Personelde Aranacak
no Onlemler veya Kontroller Kriterler
e _— i . Boliim i¢i koordinasyonun saglanmasi, EBYS' rutin olarak takip e o .
1 Boliim ile ilgili yazigmalarin zamaninda yapilmasi. Islerin aksamasi, Itibar Kaybi, hak magduriyeti Orta edilmesi, ITO Mobilin aktif kullanimast Gorev ile ilgili mevzuat bilgisine sahip olmak
2 Bolum Bfi$lf2?nllglna ait res@j bilgi ve belgelerin muhafazasi ve Kamu zararina sebébiyet, itibar kaybi, hak magduriyeti ve kisi Viiksek Ar§ivleme icin EBYStnin kullaTllnla51, dosyalama planina gore Gérev il ilgili mevzuat bilgisine sahip olmak
bolimle ilgili evraklarm arsivlenmesi. hak kaybina sebebiyet vermek fiziksel evraklarin arsivlenmesi
Boliim kurulu ¢agrilarinin yapilmasi, kurul kararlarinin yazilmasi DVC s P r(')gram!arlmn‘z?manmda bcllrlcncmcmcs1, Egm‘m— Boliim Bagkan ile koordinasyon halinde olup boliim akademik T o .
3 - I ; Ogretimin faaliyetlerinin aksamasina sebebiyet vermesi, norm Orta . .. Gorev ile ilgili mevzuat bilgisine sahip olmak
ve ilgililere teblig edilmesi. o . kurullarmnin giindemlerinin hazirlanmasi ve duyurulmast,
kadrolarm zamaninda Dekanliga iletilmemesi
Boliim personelinin yillik izin formunun Dekanliga P .. . - . . . T - .
4 - Islerin aksamasi, hak kaybu, itibar kayb1 Orta Belgelerin zamaninda Dekanliga teslim edilmesi Gorev ile ilgili mevzuat bilgisine sahip olmak
ulastirilmasini saglamak

HAZIRLAYAN
ilgili Alt Birim Amiri

ONAYLAYAN
Birim Amiri




Hassas Gorev Envanteri

Birim Bilgisayar ve Bilisim Fakiiltesi
Alt Birim Boliim Sekreterligi
S Hassas Gorevler Hassas‘G.orew Sorumlu Birim Amiri G.o.r QLR

no Olan Birim Getirilmeme Sonucu

1 Boliim ile ilgili yazismalarin zamaninda yapilmasi. Boliim Sekreteri Boliim Bagkant Islerin aksamasi, itibar Kayb1, hak magduriyeti

2 Boliim Bagkanligina ait resmi bilgi ve belgelerin muhafazasi ve boliimle ilgili evraklarin arsivlenmesi. Bolim Sekreteri Boliim Bagkant Kamu zararina sebebiyet, itibar kaybi, hak magduriyeti ve kisi hak kaybina sebebiyet vermek

AU . . Ders graml da belirl si, Egitim-6gretimin faaliyetlerinin aksamasina sebebiyet i, kadrol:
3 Boliim kurulu ¢agrilarinin yapilmasi, kurul kararlarinin yazilmasi ve ilgililere teblig edilmesi. Boliim Sekreteri Boliim Baskani ©fS progrant armlri zamaninca betirienememesi, TEtim-Ogretimin faaliyetierinin aksamasina sebeblyet vermesl, norm kadrolann
zamaninda Dekanliga iletilmemesi
4 Bolim personelinin yillik izin formunun Dekanliga ulastirilmasini saglamak Bolim Sekreteri Boliim Bagkant Islerin aksamasi, hak kaybr, itibar kayb1

HAZIRLAYAN
ilgili Alt Birim Amiri

ONAYLAYAN
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Hassas Gorev Tespit Formu

Birim yar ve Bilisim Fakiiltesi
Alt Birim Biliim Sekreterli
Sira [HasemslGorexien Hassas Gorevi Risk Diizeyi qovrevm Yerine N Alnmasi Gereken
no Olan Personel Getirilmeme Sonucu Onlemler veya Kontroller
1| Bolimile ilgili yazismalarin zamaninda yapilmas. i orta Islerin aksamasi, Itibar Kaybi, hak magduriyeti Boliim igi koordinasyonun saglanmasi, EBYS' rutin olarak takip cdilmesi, ITU Mobilin akiif kullanilmast
2 [Boliim Bakanligna ait resmi bilgi ve belgelerin muhafazas1 ve boliimle ilgili evraklarin arsivlenmesi 'S’e"‘i‘r‘::eri Yiiksek Kamu zararima sebebiyet, itibar kaybi, hak magduriyeti ve kisi hak kaybina sebebiyet vermek Arsivleme igin EBYSnin kullanimast, dosyalama planna gére fiziksel evraklarn argivlenmesi
3 | Bolim kurulu gagnlannin yapilmasi, kurul Kararlarinin yazilmast ve ilgillere teblig edilmesi Baliim orta Ders zamaninda Egitim-o ’ aksamasina Bolim akademik kurullarinin zamaninda toplanmasins saglamak, ddnem ve egitim yils e ilgili gerekli isbolimii ve gincelleme paylasminin yapilmasint saglamak
b yaptimas, ¥: 8 s . Sekreteri sebebiyet vermesi, norm kadrolarin zamaninda Dekanhga iletilmemesi pla ‘glamak, Eitim y il gerekli iyl g paylagtmiun yap &l

4 [Bolim personelinin yillik izin formunun Dekanhiga ulastilmasim saglamak sekr::eri orta Tslerin aksamas, hak kaybr, itibar kaybi Belgelerin zamaninda Dekanliga teslim edilmesi
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