Hassas Gorev Listesi

Birim Bilgisayar ve Bilisim Fakiiltesi
Alt Birim Ogrenci isleri
Sira Hizmetin / Gérevin Adi Riskler Risk Diizeyi ) Alinmasi Gereken Gorevi Yurutecek-Personelde Aranacak
no Onlemler veya Kontroller Kriterler
1 Ogrencilerle .%lglh her tirli belgeyi Hak ve zaman kayb1 Yiiksek Yazisma siirelerine 6zen gosterip zamaninda cevap verilmesi Is takibi, géreve baglilik.
zamaninda gondermek
Opgrenci disiplin islemlerini takip edip, . . o .. N . .
2 |50 I Yasalara uymama ve diizenin bozulmasi Yiiksek Takip islemlerinin yasal siire igerisinde yapilmasi Mezuata hakim olmak ve takip etmek
ilgili birimlere bilgi vermek
Fakillte Kurulu, Fakiilte Yénetim Kurulu Ilgili mevzuat ve yonetmelikler kapsaminda i
3 [kararlari takip etmek ve alinan Hak ve zaman kaybi Yiiksek Yapilan degisiklikleri takip etmek ve zamaninda gorevi yerine getirmek taibi vzt ve y P g
kararlarin geregini yerine getirmek '

HAZIRLAYAN
flgili Alt Birim Amiri

ONAYLAYAN
Birim Amiri




Hassas Gorev Envanteri

Birim Bilgisayar ve Bilisim Fakiiltesi
Alt Birim Ogrenci Isleri
Sira Hassas Gorevler Hassas .G.orev1 Sorumlu Birim Amiri G.o.revm Yerine
no Olan Birim Getirilmeme Sonucu
Og ilerle ilgili her tiirli belgeyi * L o
1 Qgrena erle ilgili her tiirli belgeyi zamaninda Ogrenci Isleri Biirosu Egitimden Sorumlu Dekan Yardimeist (Hak ve zaman kaybi
gondermek
2 tc))iglgg;ier\ll:rr?]l;plm islemlerini takip edip, ilgili birimlere Ogrenci Isleri Biirosu Egitimden Sorumlu Dekan Yardimcisi |Yasalara uymama ve diizenin bozulmast
Fakilte Kurulu, Fakiilte Y6netim Kurulu kararlarimi
3 [takip etmek ve alman kararlarin geregini yerine Ogrenci Isleri Biirosu Egitimden Sorumlu Dekan Yardimeist [Hak ve zaman kaybi
getirmek
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Tlgili Alt Birim Amiri Birim Amiri




Hassas Gorev Tespit Formu

Birim Bilgisayar ve Bilisim Fakiiltesi
Alt Birim Ogrenci isleri
Sira Hassas Gorevier Hassas Gorevi Risk Diizevi Gorevin Yerine Alnmasi Gereken
no Olan Personel ¥ Getirilmeme Sonucu Onlemler veya Kontroller
Ogrencilerle ilgili her tiirlii belgeyi .. . . . . .
1 Ogrencilerle 1 gt ier e betgeyt Ogrenci Isleri Personeli Yiiksek Hak ve zaman kayb1 Yazisma siirelerine 6zen gosterip zamaninda cevap verilmesi
zamaninda gondermek
2 Ogrenci disiplin islemlerini takip edip, Ogrenci isleri Personeli Yiiksek Yasalara ama ve diizenin bozulmasi Takip islemlerinin yasal siire i¢erisinde yapilmasi
ilgili birimlere bilgi vermek g 1islent ! Y uym ve duz “ p 1 Y ure 1 yap
Fakiilte Kurulu, Fakiilte Y6netim Kurulu
3 |kararlarini takip etmek ve alinan Ogrenci isleri Personeli Yiiksek Hak ve zaman kayb1 Yapilan degisiklikleri takip etmek ve zamaninda gorevi yerine getirmek
kararlarin geregini yerine getirmek

HAZIRLAYAN
ilgili Alt Birim Amiri

ONAYLAYAN
Birim Amiri




