Hassas Gorev Listesi

Birim Bilgisayar ve Bilisim Fakiiltesi
Alt Birim Satin Alma Biirosu
Sira Hizmetin / Gorevin Adi Riskler Risk Diizeyi ) Alinmasi Gereken Gorevi Yurutecek.Personelde Aranacak
no Onlemler veya Kontroller Kriterler
1 Kendi gorev alamng giren bitgenin Biitge ag1g1 ve hak kaybi Yiiksek Hazirlayan kisinin bilingli olmasi gelecek yillarda olusacak harcamalarin 6ngoriilmesi Mevzuata hakim olmast ve is takip becerisi
hazirlanmasi ve takibi
Yurti¢i ve Yurtdist Yolluk
2 Evraklarinin Hazirlanmasi ve Hak ve itibar kayibi Yiiksek Evrak takibinin yapilmasi ve Personel Isleri Biirosu ile koordinasyon igerisinde bulunma. Mevzuata hakim olmast ve is takip becerisi
tahakkununun yapilmasi.
Kamu zarari, haksiz rekabet satin alma isleminin . . - - e e . . . . . . ..
3 Satin alma evrakinin hazirlanmasi . Yiiksek Kontrollerin dogru yapilmasi, Ihtiyaglarin bilingli bir sekilde belirlenmesi Mevzuata hakim olmasi ve is takip becerisi
uzamasi ve ger¢ceklesemeyen islemler.

HAZIRLAYAN
ilgili Alt Birim Amiri

ONAYLAYAN
Birim Amiri




Hassas Gorev Envanteri

Birim Bilgisayar ve Bilisim Fakiiltesi
Alt Birim Satin Alma Biirosu
Sira . Hassas Gorevi Sorumlu Birim Gorevin Yerine
Hassas Gorevler .. .. . .
no Olan Birim Amiri Getirilmeme Sonucu
Kendi gorev alanina giren biitgenin . . .. <
1 o Satin Alma Memuru Fakiilte sekreteri | Biitge aci1g1 ve hak kaybi
hazirlanmasi ve takibi
Yurti¢i ve Yurtdis1 Yolluk Evraklarinin
2 Hazirlanmas1 ve tahakkununun Satin Alma Memuru Fakiilte sekreteri | Hak ve itibar kayib1
yapilmasi.
3 Satin alma evrakinin hazirlanmasi Satin Alma Memuru Fakiilte sekreteri Kamu zarari, hak31z‘rekabet satm alma isleminin uzamas1
ve ger¢eklesemeyen islemler.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Tlgili Alt Birim Amiri Birim Amiri




Hassas Gorev Tespit Formu

ve gerceklesemeyen islemler.

Birim Bilgisayar ve Bilisim Fakiiltesi
Alt Birim Satin Alma Biirosu
Sira Hassas Gorevler Hassas Gorevi Risk Diizevi Gorevin Yerine Alinmasi Gereken
no Olan Personel ¥ Getirilmeme Sonucu Onlemler veya Kontroller
Kendi go 1 i titgeni PSR .
1 endi goreva animna giren biitgenin Satin Alma Memuru Yiiksek Biitge ag1g1 ve hak kaybi Hazirlayan kisinin bilingli olmasi gelecek yillarda olusacak harcamalarin 6ngdriilmesi
hazirlanmas: ve takibi
Yurtigi ve Yurtdis1 Yolluk
2 Evraklarmm Hazirlanmasi ve Satin Alma Memuru Yiiksek Hak ve itibar kayib1 Evrak takibinin yapilmasi ve Personel Isleri Biirosu ile koordinasyon igerisinde bulunma.
tahakkununun yapilmasi.
.. Kamu zarari, haksiz rekabet satin alma isleminin uzamasi . - . e . . .
3 Satin alma evrakinin hazirlanmasi Satin Alma Memuru Yiiksek Kontrollerin dogru yapilmast, Thtiyaglarm bilingli bir sekilde belirlenmesi

HAZIRLAYAN
flgili Alt Birim Amiri

ONAYLAYAN
Birim Amiri




