Hassas Gorev Listesi

Birim Bilgisayar ve Bilisim Fakiiltesi
Alt Birim Tasimir Kayit ve Kontrol Birimi
Sira Hizmetin / Gérevin Adi Riskler Risk Diizeyi ) Alinmasi Gereken Gorevi Yurutecek-Personelde Aranacak
no Onlemler veya Kontroller Kriterler
Taginir mallarin 6lgerek/sayarak . . . s . . . . ..
1 . .. .| Mali kayip, Kamu Zarari v.s. Yiiksek Kontrollerin ehil kisilerce dogru yapilmasi Mevzuata hakim olmast ve is takip becerisi
teslim alinmasi depoya yerlestirilmesi
Tasinirlarin giris ve ¢ikisina iliskin .. . -
2 kayzitlar1 tutmak, belge ve cetvelleri Kavmu zarar, birimdeki tasmirlarin kontroliind Yiiksek Giris ve ¢ikis islemlerinin zamaninda yapilmasi, belge ve cetvellerin diizenli yapilmasi. Mevzuata hakim olmasi ve is takip becerisi
saglayamama, zaman kaybi
olusturmak.
Muayene ve kabul islemi hemen
yaptlamayan tasinirlar kontrol ederek Kamu zararina sebebiyet verme riski,tasinir gegici
3 teslim almak, bunlarin kesin kabulii . Y . SAFIIT 26¢ Yiiksek Kontrollerin ehil kisilerce yapilmasi, islem basamaklarina uygun hareket edilmesi Mevzuata hakim olmasi ve is takip becerisi
. . alindisinin diizenlenmesi
yapilmadan kullanima verilmesini
dnlemek
Kullanimda bulunan dayanikli
4 taginirlart bulunduklari yerde kontrol Kamu zarar Viiksek Hazirlayan kisinin bilingli olmast, birimdeki tiim taginirlarin kayitli oldugundan emin Mevzuata hakim olmast ve is takip becerisi
etmek, sayimlarini yapmak ve olunmasi
yaptirmak
5 ;:rs;z;ey;:i:slilslemlenm Kamu zarar1, cezai islem, mevzuata uygunsuzluk Yiiksek Hazirlayan kisinin bilingli olmast, ilgili yonetmeliklere uygun islem yapilmasi Mevzuata hakim olmasi ve is takip becerisi
6 Harcama biriminin malzeme ihtiyag Kamu zarari, itibar kayb1 Yiiksek Kontrollerin dogru yapilmast, ihtiyaglarin bilingli bir sekilde belirlenmesi Mevzuata hakim olmasi ve is takip becerisi
planlamasina yardimer olmak
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
ilgili Alt Birim Amiri Birim Amiri




Hassas Gorev Envanteri

Birim Bilgisayar ve Bilisim Fakiiltesi
Alt Birim Tasimir Kayit ve Kontrol Birimi
Swra Hassas Gorevler Hassas -(;'OI‘eVl Sorumlu Birim Amiri G_o_r evin Yerine
no Olan Birim Getirilmeme Sonucu
1 Tasinir mallarin lgerek/sayarak teslim alinmasi depoya yerlestirilmesi Tasmir Kayit ve Kontrol Birimi Dekan Yardimeist Mali kayip, Kamu Zarar1 v.s.
2 Tasimurlarin giris ve ¢ikisina iligkin kayitlari tutmak, belge ve cetvelleri Tagmir Kayit ve Kontrol Birimi Dekan Yardimeist Kamu zarari, birimdeki taginirlarin kontroliinii saglayamama,
olusturmak. zaman kayb1
3 Muayene ve kabul i§lemi he.r.nen yapilamayan taslmrlarl'kontr'ol' f':'derek teslim Tagimir Kayit ve Kontrol Birimi Dekan Yardimeist Kfimu zararlr.la sebebiyet verme riski,tagmir gegici alindisinin
almak, bunlarin kesin kabulii yapilmadan kullanima verilmesini 6nlemek diizenlenmesi
Kull | kl 1 1 kl kontrol etmek
4 ullanimda bulunan dayanikl: tasinirlart bulunduklan yerde kontrol etmek, Tasmir Kayit ve Kontrol Birimi Dekan Yardimcisi Kamu zarari
sayimlarini yapmak ve yaptirmak
5 Taginir yil sonu islemlerini gergeklestirmek Tasmir Kayit ve Kontrol Birimi Dekan Yardimeist Kamu zarar1, cezai islem, mevzuata uygunsuzluk
6 Harcama biriminin malzeme ihtiyag planlamasina yardimei1 olmak Tasmir Kayit ve Kontrol Birimi Dekan Yardimcisi Kamu zarari, itibar kaybi
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Hassas Gorev Tespit Formu

Birim Bilgisayar ve Bilisim Fakiiltesi
Alt Birim Tasmir Kayit ve Kontrol Birimi
Sira Hassas Gérevler Hassas Gorevi Risk Diizevi Gorevin Yerine Alinmasi Gereken
no Olan Personel v Getirilmeme Sonucu Onlemler veya Kontroller
T 11 olgerek/ k teslim al d . . S
1 a$1n11: ma ar‘ln olgerelsayatak testm anmast depoya Tasmr Kayit Yetkilisi Yiiksek Mali kayip, Kamu Zarari v.s. Kontrollerin ehil kisilerce dogru yapilmasi
yerlestirilmesi
2 Ta$1n1rlaT1n giris ve ¢ikisina iliskin kayitlari tutmak, belge ve Tagmir Kayit Yetkilisi Viiksek Kaimu zararl, birimdeki taginirlarin kontroliinii Giris ve ¢ikis islemlerinin zamaninda yapilmasi, belge ve cetvellerin diizenli
cetvelleri olusturmak. saglayamama, zaman kayb1 yapilmasi.
Muayene ve kabul islemi hemen yapilamayan tasinirlar Kamu zararina sebebiyet verme riski,tasinir gecici Kontrollerin ehil kisiler 1lmasi, islem basamaklarin: n hareket
3 kontrol ederek teslim almak, bunlarin kesin kabulii Tasiir Kayit Yetkilisi Yiiksek . - et Slasinir gee ntroniern ¢ srierce yaptimast, Iylem basamakianing uygun hareke
. - alindisinin diizenlenmesi edilmesi
yapilmadan kullanima verilmesini 6nlemek
4 Kullanimda bulunan dayanikli taginirlart bulunduklari yerde Tagimir Kayit Yetkilisi Viiksek Kamu zarart Hazlf]ayan kisirTin bilingli olmasi, birimdeki tiim tagmirlarmn kayith
kontrol etmek, sayimlarini yapmak ve yaptirmak oldugundan emin olunmasi
. . . . . .. Hazirlayan kisinin bilingli olmast, ilgili yonetmeliklere uygun islem
5 Taginir yil sonu iglemlerini gergeklestirmek Tasmr Kayit Yetkilisi Yiiksek Kamu zarari, cezai islem, mevzuata uygunsuzluk yaptlmast
H irimini 1 ihti lanl . . e s . . .
6 OIamr:akma biriminin malzeme ihtiyag planlamasina yardimer Tasimr Kayit Yetkilisi Yiiksek Kamu zarari, itibar kaybi Kontrollerin dogru yapilmas, ihtiyaglarmn bilingli bir sekilde belirlenmesi
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