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Sürecin Tanımı Doğum Sonrası Çocuk Yardımı Süreci Süreç No 

Süreç Sahibi 3 Harcama Yetkilisi 08-01-02-03.08 

Sürecin Amacı 

• Doğum yapan personellerimizin çocuk yardımlarını zamanında maaşlarına yansıtmak.   

 
1  Süreç Girdileri Süreç Çıktıları 2 

 

• Doğum Raporu 

• Çocuğun Kimlik Belgesi 

• Aile Bildirim Formu 

• Aile Bildirim formu 

Süreç Performans Göstergeleri 4 

 
• İşlem süresi 

 
 

İlgili Kanun/Standart Maddeleri 

• 657 Sayılı Kanun 202.maddesi 

Kullanılan Dokümanlar 5 

Doküman Tanımı Doküman No 

• Aile Bildirim Formu  

Kullanılan Kaynaklar 6 

 
• Maaş Mutemeti  

• Telefon, Faks 

• Bilgisayar, Bilgisayar Programları ,İnternet 

• Memur, 
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Doğum belgesi 
Çocuğum Kimlik Fotokopisi 
Aile Bildirim Formu 

 
 
 
 

Doğum yardımı alacak personel dilekçe ile
başvuruda bulunur

Aile durum beyannamesi ve asgari geçim indirimi 
beyannamesi doldurtulur. Takip eden ay başından 

itibaren maaş yansıtılır 

Çeşitli ödemeler bordorosundan doğum yardımı bordrosu 
hazırlan

KBS sistemi üzerinden ödeme emri kesilerek 
gerçekleştirme görevlisi ve harcama yetkilisine onay için 

imzaya sunulur 

Gerçekleştirme görevlisi ve harcama yetkilisi 
tarafından onaylandı mı?

Tahakkuk teslim tutanağı hazırlanır, ödeme emri ve ekleri 
ile birlikte Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına gönderilir 

Evrakların birer sureti de standart dosyalama sistemine 
göre dosyalanır 

E

H

 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
İlgili Personel 
 
 
 
 
 
Maaş Mutemeti 
 
 
 
 
Maaş Mutemeti 
 
 
 
 
 
Maaş Mutemeti 
 
 
 
 
 
Fakülte Sekreteri 
Dekan 
 
 
 
 
 
 
Maaş Mutemeti 
 
 
 
 
Maaş Mutemeti 
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