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SÜREÇ EL KİTABI 
PERSONEL YÖNETİMİ SÜREÇLERİ 
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Sürecin Tanımı İdari Kadroların İptal-İhdas Çalışması Süreci Süreç No 

Süreç Sahibi 3 Harcama Yetkilisi 08-01-02-05.62 

Sürecin Amacı 

İdari kadroların senelik iptal-ihdas çalışmalarının yapılması 

 1  Süreç Girdileri Süreç Çıktıları 2  

• 2 Sayılı Cumhurbaşkanlığı Kararnamesi 
7. Maddesi 

• Resmi Gazete 
 

• Hareket Onayı 

Süreç Performans Göstergeleri 4 
  

İlgili Kanun/Standart Maddeleri 

• 2 Sayılı Cumhurbaşkanlığı Kararnamesi 7. Maddesi 

Kullanılan Dokümanlar 5 
Doküman Tanımı Doküman No 

  

Kullanılan Kaynaklar 6 
Bilgisayar, Bilgisayar Programlar, Mevzuat,  
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Doküman Akış Sorumlu 

  

İDARİ KADRO İPTAL-İHDAS 
SÜRECİ

Her mali yılı başında veya 
cumhurbaşkanlığınca belirlenmiş olan 
takvime göre birimlere idari kadrolara 
ait dolu-boş kadro değişikli talepleri 

için yazı hazırlanır.

İmzaya sunulur

Yazı imzalanır

Tüm kadrosu olan birimlere dağıtımı 
yapılır.

Birimlerden gelen talepler toplanır.

Bütün talepler her bir kişi ve her bir 
kadro için tek tek incelenir.
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E

Yazı imzalanır

Tüm talepler unvan ve dereceye göre 
listelenir

İcmal tablosu oluşturulur.

Cumhurbaşkanlığına üst yazı hazırlanır.

İmzaya sunulur

Eki icmal tabloları ile birlikte evrak 
Cumhurbaşkanlığına gönderilir.

Talep değişiklikleri Resmi Gazetede 
yayımlanır.
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Yayınlanan talepler ile gönderilen 
taleplerimiz arasında kontrol yapılır ve icmal 

tablosu hazırlanır

Birimlere onaylanan talepler ile ilgili 
bilgilendirme evrakı gönderilir.

Dolu kadro değişiklikleri için hareket onayları 
hazırlanır.

İmzaya sunulur

Hareket Onayı imzalanır.

Hareket onayı ilgili yerlere dağıtımı evrak 
kayıt tarafından yapılır.

Sistemden onaylanır

Kütük kayıtlarına ve dosyasına kaldırılır.
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